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ส่วนที่ ๒ : สถานศึกษาปลอดภัย และสุขภาพอนามัยดี 

 

ข้อ ๒๘ มีมาตรการดูแลเพื่อความปลอดภัยในการเดินทาง เช่น การจัดระบบจราจร การสวมหมวกกันน็อค   
หรือการดูแลยานพาหนะรับ-ส่ง ใบอนุญาตขับ ความพร้อมของผู้ขับขี่ 

 

 มหาวิทยาลัยสวนดุสิต ศูนย์การศึกษา หัวหิน มีการจัดบริการรถยนต์บัส-ตู้โดยสาร ส าหรับรับ–ส่ง
บุคลากร ระหว่างศูนย์การศึกษา หัวหิน กับ วิทยาเขต/ศูนย์การศึกษา และมหาวิทยาลัยสวนดุสิต กรุงเทพมหานคร 
หน่วยงานราชการ/รัฐวิสาหกิจ ธนาคารต่าง ๆ รวมถึง มีการจัดบริการรถยนต์บัส - ตู้โดยสารส าหรับนักศึกษา 
สาขาวิชาธุรกิจการบิน ในการไปฝึกประสบการณ์วิชาชีพ ไปศึกษาดูงาน ณ หน่วยงานต่าง ๆ ด้านการบิน ระหว่าง
หอพัก - ศูนย์การศึกษา หัวหิน - อารีน่า หัวหิน สปอร์ตคลับ และโรงพยาบาล โดยก าหนดให้พนักงานขับรถยนต์ตู้
โดยสารต้องมีใบอนุญาตขับรถยนต์ส่วนบุคคล และพนักงานขับรถยนต์บัสโดยสารต้องมีใบอนุญาตขับรถยนต์ส่วน
บุคคล และใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถทุกประเภทชนิดที่ ๒ ควบคู่กัน มีการขออนุญาตตรวจสภาพ และต่อทะเบียน
รถยนต์โดยสารเป็นไปตามมาตรฐานของกรมการขนส่งทางบก โดยผ่านนายทะเบียนขนส่งอ าเภอชะอ า จังหวัด
เพชรบุรี มีการตรวจเช็คสภาพรถยนต์ และท าความสะอาดรถยนต์อย่างสม่ าเสมอ ทั้งยังมีการจัดตารางการเดิน
รถยนต์ เพ่ือความเป็นระบบระเบียบในการรับ - ส่งนักศึกษา ซึ่งในตารางยังมีช่วงระยะเวลาให้พนักงานขับรถยนต์
ได้มีเวลาพักผ่อนด้วย 

 นอกจากนี้ ยังมีการจัดระบบการจราจรภายในศูนย์การศึกษา หัวหิน โดยจัดให้มีการเดินรถตามช่องทางท่ี
ก าหนด มีพนักงานรักษาความปลอดภัยและงานจราจร คอยอ านวยความสะดวก เพ่ือลดการติดขัดของการจราจร 
และลดการเกิดอุบัติเหตุภายในศูนย์การศึกษา หัวหิน มีการจัดช่องทางการจอดรถยนต์ และรถมอเตอร์ไซค์ เพ่ือ
ความเป็นระเบียบเรียบร้อย มีการรณรงค์ให้บุคลากร และนักศึกษาที่ขับรถยนต์ ต้องมีใบอนุญาตขับรถยนต์ส่วน
บุคคล เวลาขับรถยนต์ต้องคาดเข็มขัดนิรภัย ส่วนบุคลากร และนักศึกษาที่ข่ีรถมอเตอร์ไซค์ ต้องมีใบอนุญาตขับขี่ 
และสวมหมวกกันน็อค 
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บอร์ดประชาสัมพันธ์ฝ่ายยานพาหนะ 
 
 
 
 
 
 

การต่อทะเบียนรถยนต์โดยสาร 
 
 
 
 

ข้อก าหนดในการปฏิบัติงานของ พขร. 
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เรียน พนักงานขับรถยนต์ 

 มหาวิทยาลัยสวนดุสิต ศูนย์การศึกษา หัวหิน มีข้อก าหนดในการบันทึกข้อมูลการใช้รถยนต์ และบันทึก
ข้อมูลการเติมน้ํามันเชื้อเพลิงของมหาวิทยาลัยฯ ดังนี้ 

๑. ตรวจสอบรถยนต์โดยสารเพื่อความพร้อมก่อนออกเดินทางทุกครั้ง 
๒. บันทึกข้อมูลการใช้รถยนต์โดยสารทุกครั้งที่มีการเดินทาง ลงในใบบันทึกการใช้รถยนต์ ของ

มหาวิทยาลัยฯ โดยกรอกรายละเอียดให้ครบถ้วนและชัดเจน ทั้งวันที่ เวลาไป-กลับ เลขไมล์ออก
เดินทาง กลับถึง สถานที่ที่เดินทางไป ผู้ควบคุมรถ ระยะทางที่เดินทาง จ านวนเที่ยว และลงชื่อ
พนักงานขับรถยนต์ 

๓. บันทึกข้อมูลการเติมน้ํามันเชื้อเพลิงทุกครั้งที่มีการเติม ลงในใบบันทึกรายการเติมน้ํามัน เชื้อเพลิง
รถยนต์ของมหาวิทยาลัยฯ โดยกรอกรายละเอียดให้ครบถ้วนและชัดเจน ทั้งวันที่ เวลาที่เติม เลขไมล์ 
ที่เติม ราคาขายต่อลิตร จ านวนลิตรที่เติม ให้ลงจ านวนเงินที่เติมลงในช่องเงินอ่ืน ๆ และลงชื่อ
พนักงานขับ รถยนต์ 

๔. ใบบันทึกข้อมูลการใช้รถยนต์ และเติมน้ํามันเชื้อเพลิง ใช้ประจ าแต่ละเดือนเท่านั้น เมื่อ ครบ ๑ เดือน
แล้ว ให้น าส่งเอกสารทีฝ่่ายพัสดุภายในวันที่ ๕ ของเดือนถัดไป และรับแบบฟอร์มเดือนใหม่ 

 

หมายเหตุ 

- ในกรณีที่พนักงานขับรถยนต์ ไม่ได้ขับรถยนต์ประจ าของตัวเอง จ าเป็นต้องบันทึกข้อมูล การใช้รถยนต์ และ
บันทึกการเติมน้ํามันเชื้อเพลิงให้กับรถยนต์คันนั้น ๆ ด้วย 

- ในกรณีที่พบความผิดปกติของรถยนต์ ให้แจ้งหัวหน้าพนักงานขับรถยนต์ และในกรณีท่ี จะซ่อมรถยนต์ ให้เขียน
ใบแจ้งรถยนต์ช ารุด โดยรับแบบฟอร์มได้ที่หัวหน้าพนักงานขับรถยนต์ 
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หลักเกณฑ์การใช้รถยนต์ 
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ใบแจ้งซ่อมรถยนต์ 
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ใบบันทึกรายการเติมน  ามันรถยนต์ 
 

 
 
 

บันทึกการใช้รถยนต์ประจ าวันของ พขร. 
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ตารางการเดินรถยนต์โดยสาร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ใบอนุญาตขับรถยนต์ของ พขร. 
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ประกันรถยนต์ 
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ข้อมูลรถยนต์ และผู้รับผิดชอบ 
 

 
 

ใบขออนุญาตใช้รถยนต์ 
 
 

รณรงค์การสวมหมวกนิรภัย 
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การจัดระบบจราจร และการจัดระเบียบ รถยนต์ 
 


